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ACTA
FECHA: JORNADA PEDAGOGICA 18 DE SEPTIEMBRE 2026
HORA: 09:00 am

NOMBRE DEL JARDIN: Ji casita juan jose

TE_MA: Sociali_zgciﬁn de Orientaciones pedagdgicas, operativas y administrativas para
Quiar las transiciones y entrega pedagégica 2026 — SDIS

ASISTENTES: Profesionales en atencién a la primera infancia, Equipo de apoyo

ORDEN DEL DIA:

Roles y acciones en la elaboracién del informe - Equipo y Familias
Responsable de la Unidad

Operativa Profesional local de apoyo a la indusién - Educadora especial
¢ Que compone el informe pedagégico?

Especificaciones para el proceso y Orientaciones Operativas

Acciones y responsables — Cronograma
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OBJETIVO:

Garantizar una gestion organizada, oportuna y articulada del proceso de entrega
pedagdgica para favorecer [as transiciones armdénicas de las nifias y los nifios,
precisando acciones necesarias para la elaboracién, retroalimentacion, cargue y

socializacion de los informes.

METODOLOGIA:

Siendo las 9:00 am se da inicio a la reunién. Se realiza |a bienvenida y se hace la lectura
del documento.

1. ROLES Y ACCIONES EN LA ELABORACION:

Responsable de la Unidad Operativa:

Soclalizar y gestionar el proceso: Presentar al equipo de la unidad operativ:a y
a los equipos de apoyo (nutricién y salubridad, educacién especial y psicosocial)
las orientaciones técnicas y operativas para la construccién del informe, haciendo
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especial énfasis en el sentido y propésito del proceso. Asimismo, definir y
organizar los tiempos y espacios de articulacién entre los diferentes profesionales.

¢ Acompaiiary asegurar la calidad del proceso: Acompafar y hacer seguimiento
a la elaboracion del informe pedagdgico, asegurando su calidad, coherencia y el
uso adecuado de la informacién registrada.

+ Garantizar el cumplimiento y la articulacién: Asegurar que el proceso se realice
de manera oportuna y conforme a los lineamientos establecidos, promoviendo la
articulacién entre los diferentes actores que participan en su elaboracién.

» Gestionar la informacién y su socializacién: Supervisar la disposicion,
resguardo y confidencialidad de la informacién, asegurar la adecuada socializacién
del informe con las familias y facilitar la socializacion del informe a modo de
entrega pedagdgica entre niveles y otros escenarios educativos para favorecer la
continuidad de las trayectorias educativas.

¢ Profesional local de apoyo a la inclusién (Educadora especial — Estrategia
Entre Pares): Recopila y analiza la informaciéon pedagégica, familiar y de
desarrollo de la nifia o el nifio con discapacidad o alteraciones en el desarrollo,
con el fin de reconocer factores que puedan incidir en el proceso de transicion
entre modalidades o niveles. Apoya la elaboracion y socializacién del informe
pedagdgico en articulacion con la profesional de atencién a la primera infancia.

2. ;QUE COMPONE EL INFORME PEDAGOGICO?

Se aclara que el documento cuenta con los siguientes apartados estructuraste
obligatorios que exige SDIS:
» Informacién general de la nifia o el nifio
Datos del servicio social o modalidad de atencion
Datos del sistema general de seguridad social en salud SGSSS
Antecedentes de salud
Estado Nutricional y alimentacién
Historia de Vida
Rol de la Familia
Descripcion de los procesos de desarrollo
Equipo Profesional.que participé en la elaboracién del Informe
Fecha de elaboracion de este documento
Fecha de Entrega de este documento
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3. ORIENTACIONES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS PARA EL
CUMPLIMIENTO:

Para la elaboracién:

« Es un informe individual para cada nifia y nifio, lo que implica reconocer sus
particularidades; por ello, es fundamental el didlogo y la articulacién entre las
y los profesionales de atencion a la primera infancia, tanto de las modalidades
como de los equipos transversales (psicologia, nutricion y educacién
especial).En caso de traslado de las nifias y los nifios a otra unidad operativa
en cualquier momento del aiio, el informe de entrega pedagdgica debe dar
cuenta de su proceso durante el tiempo de permanencia en la unidad
operativa. Cuando la nifia o el nifio sea atendido en las modalidades de jardin
diurno y nocturno, el informe debe elaborarse de manera articulada por los
equipos de trabajo de las dos modalidades.

* Encasode que la nifia o el nifio transite a otra modalidad del servicio al interior
de la SDIS o a otra institucién durante el primer trimestre del afio, se entregara
el informe pedagdgico trimestral correspondiente.

s En el caso gue la nifia o el nifio transite a partir del segundo trimestre del afio,
se entregara el informe final de entrega pedagégica.

o Orientaciones Operativas:

» Losinformes deberan cargarse en el enlace dispuesto por las Subdirecciones
Locales y compartida con los profesionales de fortalecimiento técnico y de
seguimiento que acompadan a la localidad. Asignar una carpeta por unidad
operativa y dentro de esta una carpeta por cada uno de los niveles (parvulos
y Pre jardin).

¢ Los informes seran revisados y retroalimentados por los equipos locales
(responsable de la unidad operativa, gestores y referentes de infancia) para
lograr un acompafiamiento que permita garantizar la calidad de la informacion.

* Las versiones finales de los informes podran ser revisadas y retroalimentadas
de manera aleatoria por el equipo de Fortalecimiento y Cualificacién, y
profesionales de seguimiento a la operacion, con el propésito de acompariar
el proceso y contribuir a garantizar la calidad y pertinencia. Para ello, las
referentes de infancia deberan compartir el acceso a las carpetas donde se
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encuentren alojados los informes. La retroalimentacién se realizara a través
de correo electrénico en caso de ser necesario.

Se aclara que realizar una armonizacién con el equipo de apoyo para enriquecer la
mirada y, posteriormente, socializar el documento con la familia en un espacio de didlogo
que permita compartir los principales hallazgos, resolver inquietudes y fortalecer el
acompafiamiento conjunto. Una vez se cuenta con el informe consolidado, se debe
convocar a la familia o personas cuidadoras con el propésito de compartirlo, centrando la
mirada sobre sus cambios y conquistas. En el marco de la entrega pedagégica, para las
nifias y los nifios que transitan a ofro servicio o entorno educativo seran las familias y
personas cuidadoras quienes realizaran la entrega del informe. Para el caso de los
transitos de nivel a nivel en los servicios de educacion inicial en la SDIS, es importante la
articulacion entre las y los profesionales para la entrega del informe, siendo este un primer
insumo para la acogida y vinculacion de las nifias y los nifios al nuevo nivel, modalidad y
unidad operativa.

Siendo las 12:30 am se da por terminada la reunién.
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Hombm del Servidor-a Pitlico-a responsabie:

Firrna Sarvider-a Plbloo-a: Firma:

Tratamiento de datos personales: Los datos penonales aqul consignados tienen cardcter confidenclal, razdn por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la OIS no divulgar Informacidn alguna en propdsito diferente a la de eite registro so
pena de las sanchones legales a gue haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013,
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